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租用場地租用場地租用場地租用場地規規規規則則則則 

 

【一】宗旨： 

本堂為崇拜上帝之場所，為適應各教會之需求，特擬定此【租用場地規則】。凡租用本堂場

地舉行各種聚會，均不得與本堂基本信仰抵觸。 

 

【二】辦法 

1. 租用人/機構(下文稱“租用單位”)須於租用日期兩個月前以書面（請填寫附表）向本堂

申請，並需提交所舉辦之聚會名稱、性質、內容及擬使用之設備或工具，經本堂同工會

通過始能租用。 

2. 租用單位須於租用日期前一個月，先繳付租用有關場地之訂金 15%或港幣 200元正(以數

字較高者為準) ，餘款須於租用前一星期內繳清。。 

3. 款項請用劃線支票支付，抬頭請書「基督教佈道中心華恩堂有限公司」。 

 

【三】費用 

1. 租用禮堂及浸池舉行浸禮，每次四小時，收費港幣 4,500 元正。不足四小時，仍以四小

時計；超過四小時，則每超過一小時(不足一小時仍作一小時計)收費港幣 1,000元正。 

2. 租用禮堂作一般聚會，每小時收費港幣 1,000元正。 

3. 租用禮堂及嬰兒房舉行婚禮，只供本堂會友申請，每次兩小時，收費港幣 600 元正。超

過兩小時，則每超過一小時(不足一小時仍作一小時計)收費港幣 300元正。 

4. 租用嬰兒房每小時收費港幣 200元正。 

5. 租用場地時間最少兩小時。不足兩小時，則仍以兩小時計。 

6. 以上費用包括租金、空調及水電費、影音控制員、清潔及堂役費。 

7. 晚上租用場地時間至下午 9時 30分止。 

8. 唯基督教佈道中心及屬下堂會，租用本堂場地豁免收費；或經本堂同工會批准之租用單

位，可獲減免費用。 

 

【四】使用原則 

1. 租用單位所舉行的聚會性質及內容須得本堂認可。 

2. 凡租用本堂場地，在未得本堂書面之許可，不得派發未經本堂同意之傳單或收集獻金(包

括浸禮等奉獻)、捐款及有代價之入場券或作商品買賣。  

3. 租用單位使用本堂場地時，必須有本堂同工或獲授權之人士在場，並遵從其指示。 

4. 禮堂最多可容納 200人，嬰兒房最多可容納 30人。 

5. 本堂之空氣調節系統、影音系統及燈光設備必須由本堂指定人員操作使用。 

6. 本堂之數碼鋼琴可供租用單位使用，租用單位亦可自行邀請司琴。唯司琴在操作數碼鋼

琴時須遵守本堂指定操作人員的指示。  
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7. 本堂有聖經及詩歌本可供借用。 

8. 未租/借用的地方、設備及物件，請勿使用或移動。 

9. 嚴禁在主禮堂內飲食(包括香口膠) 、更換尿布或餵哺嬰孩（請使用嬰兒房照顧嬰孩）。 

10. 嚴禁在本堂內吸煙。 

11. 嚴禁在本堂的任何牆壁上黏貼任何物品。 

12. 凡有特別佈置或移動桌椅須先得本堂同意，聚會完結後租用單位應即負責場地清理及恢

復原狀：包括浸禮後負責抹乾地方；所有佈置物品、場刊、花絮或茶會用品及食物等，

須一概帶走或妥善放置於垃圾桶內；棄置之食物及大件垃圾，請放置於本堂後樓梯之垃

圾箱內。  

13. 租用單位若因特別情況不再租用本堂場地，須儘快以書面通知本堂，如在租用日期前一

個月內取消，所繳付的訂金不會發還；如在租用日期前一星期內取消，所繳一切費用概

不發還。 

14. 如因特殊情況下，本堂未能如期借出場地，則所繳付的費用將全數退回租用單位。 

15. 在聚會舉行前兩小時內，若天文台已懸掛黑色暴雨訊號、八號或以上風球，一切聚會暫

停。租用單位可與本堂協商，另擇日期舉行聚會，或本堂退回全部款項。 

16. 租用單位對本堂所有設備及公物應加以愛護並保持完整，如有損壞，租用單位必須按本

堂要求，根據該物件或設備之時值或維修費賠償。 

17. 在租用本堂場地期間，若不幸有出席活動者在本堂範圍內發生意外傷亡或遭遇各類損

失，無論是法律上或金錢上的責任，概由租用單位負責。 

 

【五】修訂 

本規則於 2010年 3月 28日起由執事會通過後正式生效。如有未妥善處，得隨時由本堂執事

會修訂通過之。 

 

【備考：如有任何疑難，歡迎隨時致電本堂辦事處職員查詢。】
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租用場地租用場地租用場地租用場地申請表格申請表格申請表格申請表格 
租用人/機構名稱*：____________________________________________________ 

聯絡電話：_______________________ 

聯絡人姓名及地址：_______________________________________________ ___  

租用日期：_____年____月____日至_____年____月____日(逢星期____共___次) 

租用時間：上午/下午_____時_____分至上午/下午_____時_____分 

 

租用範圍：禮堂 / 浸池 / 嬰兒房 * 

 

聚會名稱及性質：_____________________________ 聚會人數：__________ 

聚會內容：__________________________________________________________ 

 

擬向本堂借用之設備或工具：數碼鋼琴 / 結他 / 音響 / 投影機   

其他*：________________________________ 

聚會中擬使用之設備/工具（本堂借用除外）：___________________________ 

 

臨場負責人姓名：_______________________________ 

 

聚會是否收費：是 / 否* 

聚會是否需要佈置：是 / 否* 

 

租用人/機構簽名及/或蓋章：_________________________________________ 

填表日期：______年____月____日 

* 請圈上適用者。 

------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

此此此此欄由本堂填寫欄由本堂填寫欄由本堂填寫欄由本堂填寫 

� 批准租用 

� 不批准租用(原因：________________________________________________) 

 

費用：訂金港幣___________元正(於______年____月____日前繳交) 

 及餘款港幣___________元正(於______年____月____日前繳交) 

 

       負責人簽名：____________________ 

       日期：______年____月____日 


